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1. 申报单位注册

点击网站首页“注册”按钮，跳转用户注册页面。

填写单位名称、联系人、联系人手机号、密码、阅读用户协议，验证手机号

后，点击下方“注册”按钮完成注册。

2. 申报单位登录

点击网站首页“登录”按钮，跳转用户登录页面。



填写单位名称或手机号、密码、验证码后，点击下方“登录”按钮，完成登

录，如果忘记密码，可点击下方“忘记密码？点此找回”找回后再登录。

3. 修改登录密码

登录后，点击右上角“修改密码”按钮，跳转修改密码页面，输入旧密码和

新密码后，点击“提交修改”按钮完成修改。



4. 完善申报单位信息

注册后首次申报需完善单位信息，点击“点此完善”按钮，进入完善单位信

息页面，依次填写单位信息、单位简介、上传单位资质，预览无误后，点击“完

成单位信息注册 进入用户中心”完成。



（填写单位信息）

（填写单位简介）



（上传单位资质）

（预览单位信息）

5. 在线申报

第一步，点击“在线申报”按钮，进入申报流程。



第二步，填写单位信息

预览单位信息是否准确，如有错误可点击“信息变更”进行修改，确认无误

后，点击“下一步”填写产品信息。

第三步，填写产品信息

填写过程中，可点击“暂存”，点击“上一步”到单位信息页，点击“保存

并下一步”填写业绩信息



第四步，填写业绩信息



点击“点击添加一条”按钮，可填写多项业绩情况，填写过程中，可点击“暂

存”，点击“上一步”到产品信息页，点击“保存并下一步”上传资料。

第五步，资料上传

填写过程中，可点击“暂存”，点击“上一步”到业绩信息页，点击“保存

预览”预览全部单位信息和产品信息。

第六步，申报单位全部信息预览

确认全部信息填写无误，需上传承诺书，点击“点此打印”按钮，打印承诺

书并盖章后，点击“选择文件”上传承诺书扫描件，点击“确认上报”按钮，上



报协会审核。

第七步，等待协会待审核

点击“查看申报目录”按钮，查看申报记录。



6. 打印申报表

点击“申报管理”按钮，可查看正在申报中的产品信息，点击“打印申报表”

按钮打印产品申报表，打印后与合同文件一起提交协会。

7. 查看申报中的产品

点击“申报管理”按钮，可查看正在申报中的产品信息，协会未审核时，可

撤回产品修改，审核中只能查看产品信息，协会驳回后，可修改产品信息再提交



审核。

8. 查看已申报完成的产品

点击“我的产品”按钮，可查看申报完成的产品信息。
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